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Belasting op de afgifte van administratieve stukken en 
documenten 
 
 
BESLISSING GEMEENTERAAD VAN 21/12/2022 
 
Artikel 1: belastbaar feit 
De gemeenteraadsbeslissing dd. 16/12/2020 wordt op 1 januari 2023 opgeheven door huidige  
beslissing; 
Ingaande op 1 januari 2023 en eindigend op 31 december 2025 wordt een contante belasting 
geheven op het afleveren door het gemeentebestuur van allerhande administratieve stukken. 
 
Artikel 2 : belastingplichtige 
De belasting is verschuldigd door de natuurlijke of rechtspersoon aan wie het stuk wordt  
afgeleverd. 
 
Artikel 3: tarief 
Het tarief wordt jaarlijks (vanaf de eerste verjaardag van het reglement) per 1 januari  
geïndexeerd (consumptieprijsindex) volgens de formule: 
Basisvergoeding x index maand augustus van het jaar voorafgaand aan de indexatie 
                             Index van augustus 2022 
Ingeval van een negatieve index wordt de laatst geldende prijs aangerekend. 
 
Het bedragen van de belasting wordt als volgt vastgesteld: 
 
1. Elektronische identiteitskaarten voor Belgen: 

 
1.1 Voor de personen vanaf 12 jaar: 
Gemeentebelasting van 7,85 euro vermeerderd met de kosten van opmaak aangerekend  
door de federale overheid, afgerond naar de hogere halve euro. 
 
1.2 Kids-ID (elekronisch identiteitsbewijs voor kinderen -12 jaar met de Belgische  
nationaliteit): 
Geen gemeentebelasting, enkel de kosten van opmaak aangerekend door de federale  
overheid. 
 
1.3 Dringende procedure: (D+2) 
Gemeentebelasting van 33,63 euro, vermeerderd met de vervoerskosten en de kosten van  
opmaak aangerekend door de federale overheid, afgerond naar de hogere halve euro. 
 
1.4 Zeer dringende procedure: (D+1) 
Gemeentebelasting van 33,63 euro, vermeerderd met de vervoerskosten en de kosten van  
opmaak aangerekend door de federale overheid, afgerond naar de hogere halve euro. 
 
1.5 Verlaagd tarief vanaf tweede Kids-ID bij spoed- en dringende spoedprocedure 
Wanneer Kids-ID kaarten voor de tweede keer of meer wordt aangevraagd voor kinderen  
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van hetzelfde gezin die op hetzelfde adres zijn ingeschreven is er een verlaagd tarief van  
toepassing. 
Geen gemeentebelasting, enkel de kosten van opmaak aangerekend door de federale  
overheid. 
 
1.6 Verlies of diefstal 
Extra gemeentebelasting voor 
1ste duplicaat 11,21 euro, afgerond naar de hogere halve euro 
2de duplicaat 16,82 euro, afgerond naar de hogere halve euro 
 
1.7 Nieuwe pin- en pukcodes 
Gemeentebelasting van 6,73 euro vermeerderd met de kosten van opmaak aangerekend  
door de federale overheid, afgerond naar de hogere halve euro. 
 
2. Elektronische vreemdelingenkaarten: 
 
2.1 Onderdanen van lidstaten EU vanaf 12 jaar: 
Gemeentebelasting van 7,85 euro vermeerderd met de kosten van opmaak aangerekend  
door de federale overheid, afgerond naar de hogere halve euro 
 
2.2 Identiteitskaarten voor vreemdelingen niet EU vanaf 12 jaar: 
Gemeentebelasting van 7,85 euro vermeerderd met de kosten van opmaak aangerekend  
door de federale overheid, afgerond naar de hogere halve euro. 
 
2.3 Immatriculatieattest en aankomstverklaring: 
Gemeentebelasting van 12,33 euro, afgerond naar de hogere halve euro; 
 
2.4 Vreemdelingenkaart voor kinderen onder de 12 jaar 
Geen gemeentebelasting, enkel de kosten van opmaak aangerekend door de federale  
overheid. 
 
2.5 Zeer dringende procedure: (D+1) 
Gemeentebelasting van 33,63 euro, vermeerderd met de vervoerskosten en de kosten van  
opmaak aangerekend door de federale overheid, afgerond naar de hogere halve euro 
 
2.6. Verlies of diefstal 
Extra gemeentebelasting voor 
1ste duplicaat 11,21 euro, afgerond naar de hogere halve euro 
2de duplicaat 16,82 euro, afgerond naar de hogere halve euro 
 
2.7. Nieuwe pin- en pukcodes 
Gemeentebelasting van 6,73 euro vermeerderd met de kosten van opmaak aangerekend  
door de federale overheid, afgerond naar de hogere halve euro. 
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3. Identiteitsbewijs voor niet-Belgische kinderen jonger dan 12 jaar (kartonnen  
versie): 
 
Geen gemeentebelasting, enkel de kosten van opmaak aangerekend door de federale  
overheid. 
 
4. Internationale paspoorten voor Belgen 
 
4.1 Paspoort 32 bladzijden - gewone procedure +18jaar: 
Gemeentebelasting van 14,57 euro vermeerderd met de kosten van opmaak aangerekend  
door de federale overheid en consulaire rechten; afgerond naar de hogere halve euro 
 
4.2 Paspoort 32 bladzijden - gewone procedure -18jaar: 
Geen gemeentebelasting, enkel de kosten van opmaak aangerekend door de federale  
overheid en consulaire rechten. 
 
4.3 Paspoort 32 bladzijden - spoedprocedure +18 jaar: 
Gemeentebelasting van 39,24 euro vermeerderd met de kosten van opmaak aangerekend  
door de federale overheid en consulaire rechten, afgerond naar de hogere halve euro 
 
4.4 Paspoort 32 bladzijden - spoedprocedure -18 jaar: 
Geen gemeentebelasting, enkel de kosten van opmaak aangerekend door de federale  
overheid en consulaire rechten. 
 
4.5 Paspoort 64 bladzijden - spoedprocedure +18 jaar 
Gemeentebelasting van 39,24 euro vermeerderd met de kosten van opmaak aangerekend  
door de federale overheid en consulaire rechten, afgerond naar de hogere halve euro 
 
4.6 Paspoort 64 bladzijden - spoedprocedure -18 jaar 
Geen gemeentebelasting, enkel de kosten van opmaak aangerekend door de federale  
overheid en consulaire rechten. 
 
5. Reisdocumenten voor vreemdelingen, vluchtelingen en staatslozen 
 
5.1 Reisdocument - gewone procedure +18 jaar  
Gemeentebelasting van 14,57 euro vermeerderd met de kosten van opmaak aangerekend  
door de federale overheid en consulaire rechten, afgerond naar de hogere halve euro.  
 
5.2 Reisdocument - gewone procedure -18jaar 
Geen gemeentebelasting, enkel de kosten van opmaak aangerekend door de federale  
overheid en consulaire rechten. 
 
5.3 Reisdocument - spoedprocedure +18 jaar 
Gemeentebelasting van 39,24 euro vermeerderd met de kosten van opmaak aangerekend  
door de federale overheid en consulaire rechten, afgerond naar de hogere halve euro.  
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5.4. Reisdocument - spoedprocedure -18 jaar  
Geen gemeentebelasting, enkel de kosten van opmaak aangerekend door de federale  
overheid en consulaire rechten. 
 
6. Rijbewijzen 
 
Gemeentebelasting van 6,73 euro vermeerderd met de kosten van opmaak aangerekend  
door de federale overheid, afgerond naar de hogere halve euro;  
Er wordt geen belasting geheven op de verlenging van de geldigheidsduur van het rijbewijs  
cat. A3, A, B, BE en G (groep 1) om medische redenen. 
 
7. Internationale rijbewijzen 
 
Gemeentebelasting van 11,21 euro vermeerderd met de kosten van opmaak aangerekend  
door de federale overheid, afgerond naar de hogere halve euro. 
 
8. Huwelijke en verklaring van wettelijke samenleving 
 
8.1 Trouwboekje 
Gemeentebelasting van 33,63 euro, afgerond naar de hogere halve euro.  
 
8.2 Huwelijksvoltrekking 
Gratis van maandag tot vrijdag 
Huwelijk op zaterdag: 112,10 euro, afgerond naar de hogere halve euro. 
 
9. Voornaamsverandering 
 
9.1 Gewone procedure 
Gemeentebelasting van 168,15 euro, afgerond naar de hogere halve euro. 
 
9.2 Transgenders 
Gemeentebelasting van 16,82 euro, afgerond naar de hogere halve euro. 
 
10. Aanvraag Belgische nationaliteit 
 
Gemeentebelasting van 112,10 euro, afgerond naar de hogere halve euro 
 
11. Vreemdelingenkaart - tijdelijk verblijf  
 
Voor elke vernieuwing, verlenging of vervanging v an een verblijfskaart type A is een  
vergoeding verschuldigd van 56,05 euro, afgerond naar de hogere halve euro. 
Deze vergoeding is maximaal éénmaal per jaar verschuldigd.  
Zijn vrijgesteld van deze belasting: 

 Erkende vluchtelingen 
 Personen met subsidiaire bescherming  
 Niet-begeleide minderjarige vreemdelingen 



 
Belasting op de afgifte van administratieve stukken en documenten 

 
 

 Personen die een humanitaire regularisatie artikel 9bis kregen  
 Slachtoffers van mensenhandel of mensensmokkel  
 Minderjarigen op het moment van de aanvraag.  

 
12. Wettiging van handtekening en eensluidend verklaren van documenten 
 
Gemeentetaks van 2,24 euro per exemplaar, afgerond naar de hogere halve euro 
Er wordt geen gemeentebelasting aangerekend bij het legaliseren van handtekeningen op  
een toelating voor minderjarigen voor het buitenland.  
 
13. Afgifte van allerlei andere getuigschriften, uittreksels, afschriften, legalisaties,  
vergunningen, verbintenis tot ten laste neming enz. die ambtshalve of op verzoek  
worden uitgereikt : 
 
a) In kader van het e-loket (zonder tussenkomst van de ambtenaar) wordt er geen  
gemeentebelasting aangerekend voor stukken ongeacht het om het eerste dan wel een  
bijkomend exemplaar gaat  
b) Gemeentebelasting van 4,48 euro/adres voor het afleveren van adressen, afgerond naar  
de hogere halve euro 
c) Gemeentebelasting van 12,33 euro per geannomaliseerde lijst of statistiek voor het  
afleveren van adressenlijsten en statistieken via het rijksregister, vermeerderd met de  
administratieve kosten verbonden aan het opvragen van een lijst of statistiek (ingesteld door  
het rijksregister), afgerond naar de hogere halve euro 
e) aanvragen en afgiften van arbeids- en beroepskaarten; 
Gemeentebelasting van  

 4,48 euro voor de aanvraag, afgerond naar de hogere halve euro 
 4,48 euro voor de afgifte, afgerond naar de hogere halve euro 

 
14. Kopijen 
 
Kopijen in standaardformaat (A4) van administratieve stukken of dossiers kunnen, indien  
wettelijk toegelaten, bekomen worden aan 0,34 euro per kopij, o.a. ook voor de toepassing  
van het inzagerecht en de regelgeving met betrekking tot de openbaarheid van bestuur.  
 
15. Afleveren van kopijen van plannen en uittreksels  
 
Basisprijs opzoekwerk: 16,82 euro/dossier, verhoogd met eventuele kostprijs kopie 
 
15.1 Stedenbouwkundige plannen of uittreksels 

a. Formaat A4 (21 x 29.7 cm)      0,34 euro 
b. Formaat A3 (29.7 x 42 cm)      0,67 euro 
c. Formaat A2 (42 x 60 cm)       12,33 euro 
d. Formaat A1 (84 x 60 cm)       19,06 euro 
e. Formaat AO (84 x 112 cm)    24,66 euro 
f. Grotere formaten                   28,03 euro 

 
15.2 Opsporen informatie onroerend goed: 
Vergoeding per informatiedossier bedraagt 145,73 euro 
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16. Genealogische opzoeking 
 
16.1 Opzoeking van maximum 1 uur: 
Gemeentebelasting van 50,45 euro 
 
16.2 Opzoeking met langere duurtijd 
Gemeentebelasting van 50,45 euro per begonnen uur geleverd werk. 
 
17. Verzendingskosten 
De particulier of rechtspersoon die om verzending van administratieve stukken verzoekt is  
eveneens de verzendingskosten verschuldigd aan het bestuur, zelfs ook als de afgifte  
kosteloos is. Tevens worden voor de verzending vaste kosten aangerekend ten belope van  
5,61 euro per verzending. Indien echter deze kopieën van administratieve stukken door het  
bestuur onmiddellijk en zonder extra kost via e-mail, al dan niet in PDF-formaat, kunnen  
worden verzonden, geschiedt dit kosteloos. 
 
Artikel 4: wijze van inning 
De belasting dient contant betaald te worden op het ogenblik van de aanvraag van het stuk.  
De belasting wordt contant betaald tegen de afgifte van een betalingsbewijs. Bij gebreke  
van betaling wordt de belasting ingekohierd en wordt ze een kohierbelasting. 
 
Artikel 5: bezwaarprocedure 
De belastingschuldige kan bezwaar indienen tegen deze belasting bij het college van  
burgemeester en schepenen.  
Het bezwaarschrift moet schriftelijk worden ingediend, ondertekend en gemotiveerd zijn. De  
indiening moet, op straffe van verval, gebeuren binnen een termijn van drie maanden vanaf  
de datum van de contante inning.  
Van het bezwaarschrift wordt een ontvangstmelding afgegeven, binnen vijftien dagen na de  
indiening ervan.  
 
Artikel 6: beroepsprocedure 
Tegen de beslissing van het college van burgemeester en schepenen kan beroep worden  
ingediend bij de Rechtbank van Eerste Aanleg. 
 
Artikel 7: inwerkingtreding 
Deze verordening treedt in werking op 01/01/2023. 
 
Artikel 8: communicatie en bestuurlijk toezicht 
Dit reglement wordt door de burgemeester bekendgemaakt op de gemeentelijke website,  
met vermelding van zowel de datum waarop het werd aangenomen als de datum waarop  
het op de webtoepassing bekendgemaakt werd. De toezichthoudende overheid wordt op de  
hoogte gebracht van de bekendmaking van het reglement op de webtoepassing van de  
gemeente. 


